
专利费减备案指南


2016年9月1日起，最新的《专利费用减缓办法》正式开始实施。其对优惠范围、优惠对象、优惠力度、优惠程序等主要内容进行了明确规定。

1、 备案主体的要求

■上年度月均收入低于3500元(年4.2万元)的个人

■上年度企业应纳税所得额低于30万元的企业

■事业单位、社会团体、非营利性科研机构

二、费减方法
■申请人或者专利权人为个人或者单位的，减缓应缴费用的85%。

■两个或者两个以上的个人或者单位为共同专利申请人或者共有专利权人的，减缓应缴费费的70%。
    注意：两个或者两个以上的个人或者单位为共同专利申请人或者共有专利权人的都需要符合备案主体要求（即：企业所得税低于30W；个人年收入低于4.2W）

 三、可以申请减缓的费用
■申请费（不包括公布印刷费、申请附加费）

■发明专利申请实质审查费年费（自授予专利权当年起六年内的年费）

■复审费

    四、备案所需材料

    ■企业请求减缴专利收费的，提交上年度应提交《企业所得税年度纳税申报表》A类或者B类复印件加盖公章（每一页都需要加盖公章）+营业执照副本复印件加盖公章，组织机构代码证复印件加盖公章（如已经三证合一的企业，则无需提供组织机构代码证，只需要提供营业执照副本复印件）

■个人请求减缴专利收费的，应提交所在单位出具的年度收入证明；无固定工作的，提交户籍所在地或者经常居住地县级民政部门或者乡镇人民政府（街道办事处）出具的关于其经济困难情况证明。

■事业单位、社会团体、非营利性科研机构请求减缴专利收费的，应当提交（一）组织机构代码证或其他证件复印件（如果提交的是印有统一社会信用代码的法人证书复印件则无需再提交组织机构代码证复印件）；
（二）事业单位法人证明文件复印件。
注意事项

    ■每年申请费减备案仅需一次即可当年度有效，应当避免重复办理。

    ■新成立的企业，没有上年度所得税的，需提供企业营业执照副本复印件以及情况说明（模板详见附件）。

附件：专利费减材料参考模板

以下模板仅作参考，具体纸件材料以当地知识产权局代办处审核为准。

年所得税纳税额低于30W企业材料模板
1、营业执照副本复印件加盖公章
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2、 企业所得税纳税申报表（加盖公章，若为多页时，请加盖骑缝章）。
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“国税表”可以按照下图的方式提供纳税申报表
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模板二：年收入低于4.2W个人材料模板
■身份证复印件（加签名）
■工作单位或户籍所在地或者经常居住地县级民政部门或者乡镇人民政府（街道办事处）出具的关于其经济困难情况证明原件（月均低于3500元）（需要单位盖章）
（退休人员费减纸质资料只需要提供身份证复印件和社区街道开的退休无收入证明）


收入证明
兹证明****（身份证号码：******）系我单位/辖区员工（居民），其月均收入为*****元，年收入为****元。特此证明。
员工签名：                                           
                                            
                                          ****（单位名称/其他机构）
                                                  **年**月**日


3、如该个人为学生，需出具学校证明原件（需要学校盖章）


证明
兹证明****（身份证号码：******）系我学校在读学生，***级***班，暂无收入来源。特此证明。
学生签名：
                                                 ****（学校名称）
                                                  **年**月**日


模板三：新成立企业所需材料
■营业执照副本加盖公章
■企业情况说明


致：国家知识产权局***代办处
    我公司****（统一社会信用代码证：*******），成立于2016年*月*日，故暂无上年度的企业所得税申报表，现附上企业营业执照副本复印件，请予以批准办理费用减缓审批手续。
                                        ************（企业名称）
                                         ****年**月**日


模板四：事业单位材料模板
 ■组织机构代码证复印件（如果提交的是印有统一社会信用代码的法人证书复印件则无需再提交组织机构代码证复印件）,需要加盖公章；
■事业单位法人证书复印件,需要加盖公章.
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